
CONTENUTI
• Gestione e rendicontazione di progetti finanziati, in linea con 
le disposizioni fiscali e contabili.
• Raccolta e preparazione della documentazione necessaria 
per la consuntivazione e la rendicontazione dei progetti 
• Supporto alla predisposizione dei report finanziari e alla 
preparazione della modulistica di progetto e relativo data-
entry nelle piattaforme dedicate
• Controllo periodico della corretta imputazione delle spese in 
conformità alle normative vigenti
• Predisposizione di un archivio cartaceo e/o elettronico della 
documentazione rendicontativa
• Architettura del PC
• Programmi operativi di base e applicazioni di scrittura, 
calcolo e grafica per la produzione di documenti multimediali
• Utilizzare programmi base e app su PC, tablet e smartphones
• Applicare procedure contabili per la rendicontazione di 
progetti finanziati
• Approfondimento degli strumenti del Pacchetto Office 365 
con particolare attenzione all’utilizzo di Excel come foglio di 
calcolo e database voci di conto economico
• Elementi di DataBase multimediali

Requisiti per la partecipazione al corso 
o Ottima conoscenza del pc, buona conoscenza del pacchetto 

Office, in particolare di Excel
o Provenienza dal settore amministrativo e predisposizione 

per la precisione, attenzione
Requisiti per la gratuità, persone disoccupate dai 16 fino a 65 
anni, residenti e/o domiciliate in Lombardia, che siano in 
alternativa:
o Disoccupati beneficiari di ammortizzatori sociali (NASPI, 

DisColl)
o Disoccupati di lunga durata (> 180 giorni)
o Ultra 55enni
o Donne
o Giovani (under 30)
o Iscritti al CMD (L. 68/99)

corso gratuito
Addetto/a alla rendicontazione in ambito 
formativo sociale
120 ore

GARANZIA DI 
OCCUPABILITÀ DEI 
LAVORATORI
Il Programma GOL, Garanzia di 
Occupabilità dei Lavoratori, è 
un’offerta di servizi per 
l’inserimento e il reinserimento 
lavorativo e la qualificazione o 
riqualificazione professionale dei 
lavoratori.

INFORMAZIONI E ISCRIZIONI 

in avvio
Enaip Milano  -  Febbraio 2025
Enaip Brescia  -  Marzo 2025




